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ZAPYTANIE OFERTOWE

MIEJSCOWOSC I DATA Warszawa, 24 marca 2022 r
NR ZAPYTANIA
3/03/2022
OFERTOWEGO
Stowarzyszanie Otwarte Drzwi, ul. Rowna 10/3, 03-418 Warszawa
PODMIOT ZMAWIAJACY
zwany dalej ,Jednostkg audytowana” (,JA”)
AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU ,Zauwaz — Zatrudnij — Zyskaj II
, — projekt zatrudnienia wspomaganego 0s6b z
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA . ,
niepetnosprawnosciami, w tym gtdwnie z zaburzeniami
psychicznymi”
PRZEDMIOT ZAPYTANIA

1. AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU ,Zauwaz — Zatrudnij — Zyskaj II — projekt zatrudnienia
wspomaganego 0sob z niepetnosprawnosciami, w tym gtownie z zaburzeniami psychicznymi”
nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Wytycznymi dotyczacymi audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w catosci ze Srodkdw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych” zgodnie uchwatg nr 69/2020
Zarzadu PFRON z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

2. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga audytu zewnetrznego, stanowigcego niezalezne
potwierdzenie prawidtowosci realizacji projektu pn. ,Zauwaz — Zatrudnij — Zyskaj II — projekt
zatrudnienia wspomaganego 0sdb z niepetnosprawnosciami, w tym gtéwnie z zaburzeniami
psychicznymi”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Spotecznej
Osob Niepetnosprawnych (PFRON).

3. Audyt przeprowadzany jest zgodnie z ,Wytyczne dotyczagce audytu zewnetrznego
zadan/projektéw finansowanych w czesci lub w catosci ze $rodkéw PFRON w ramach ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych”.

4, Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony w siedzibie JA.
W przypadku utrzymujacej sie w kraju sytuacji epidemiologicznej zwigzanej z Covid-19,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia audytu w trybie zdalnym.

ZAKRES AUDYTU ZEWNETRZNEGO I RAPORT KONCOWY

1. AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU ,Zauwaz — Zatrudnij — Zyskaj II — projekt zatrudnienia

wspomaganego 0sob z niepetnosprawnosciami, w tym gtownie z zaburzeniami psychicznymi”

nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Wytycznymi dotyczacymi audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w catosci ze Srodkdw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych”
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2. Audyt powinien obejmowac ogét dziatan, prowadzacych do uzyskania obiektywnej i niezaleznej
oceny realizacji zadania/projektu pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a takze
przejrzystosci i jawnosci.

3. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez JA. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji projektu z jego
zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez JA
dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

4. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

4.1. ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacjg zadania;

4.2. dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych,

4.3. zestawienia sporzgdzone na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztow
(faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) przedktadane
przez JA do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sa zgodne ze stanem rzeczywistym
realizacji projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowg
i majatkowa projektu, wedtug stanu na dzief sporzadzenia ww. dokumentéw) a takze czy
odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

5. Audyt obejmuje w szczegolnosci:

5.1. weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéow i sposobu ich dokumentowania, w tym
m.in.:

5.1.1. weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatow dowoddw ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym
audytem), w tym weryfikacje opisu dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie z
warunkami umowy; dobdr proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

5.1.2. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg
zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji projektu),

5.1.3. sprawdzenie wniesienia przez JA wktadu wlasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

5.1.4. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.), w
czesci dotyczacej audytowanego zadania/projektuy,

5.1.5. sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie

zdarzen dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,
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5.1.6. sprawdzenie statusu podatkowego JA (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT),

5.1.6.1. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizagji
zadania/projektu  w czeSci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji zadania/projektu,

5.1.6.2. weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn.
zm.),

5.1.6.3. weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez JA (osiggania celu
projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w projekcie, ocene
poprawnosci udzielania zamoéwien publicznych obejmujacg w  szczegdlnosci
sprawdzenie, czy JA prawidlowo stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2010r., Nr 113 poz. 759, z pézn. zm.)

5.1.6.4. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami
umowy,

5.1.6.5. weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu,

5.1.6.6. sprawdzenie, czy JA wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

5.2. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg
dotyczacy realizacji zadania/projektu,

5.3. weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

5.4. weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez JA (osiggania celu projektu), dotrzymanie
harmonogramu realizacji dziatan w projekcie, ocene poprawnosci udzielania zamodwien
publicznych obejmujacg w szczegdlnosci sprawdzenie, czy JA prawidtowo stosuje ustawe z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2010r., Nr 113 poz. 759, z
pozn. zm.)

5.5. ocene poprawnosci i prawidtowosci zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci
oraz — w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu — spetnienie
zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu; pod pojeciem ,powierzenia
wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktdrej podmiot

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma zlecenie na wykonanie ustugi i bedzie to

zZlecenie realizowac przy pomocy swoich pracownikow;
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5.6. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

5.7. weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu,

5.8. sprawdzenie, czy JA wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat
uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

6. Audyt zewnetrzny powinien zostaC przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Nr 4 Ministra
Finansow z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz. 23).

Audytem musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw zadania/projektu.

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia sie do
raportu/sprawozdania.

9. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujgce

®© N

elementy:

9.1. date sporzadzenia raportu/sprawozdania;

9.2. nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt;

9.3. nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny;

9.4. nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego
zadania/projektu;

9.5. catkowitg warto$¢ zadania/projektu w tym catkowitg warto$¢ kosztow kwalifikowalnych,
kwote dofinansowania;

9.6. termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu;

9.7. imiona i nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

9.8. termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

9.9. okres objety audytem zewnetrznym,;

9.10. zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym zestawienie dokumentéw
(wystawca, rodzaj, numer dokumentu, kwota kosztu kwalifikowanego), ktore zostaty
poddane badaniu;

9.11. podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego;

9.12. informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentow, czy tez na probie dokumentdw oraz informacja o sposobie doboru proby do
zadania audytowego;

9.13. ustalenia stanu faktycznego;

9.14. wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze

wskazaniem ich wagi;
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9.15. okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien;

9.16. uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne
rekomendacje;

9.17. podpisy audytoréw sporzadzajgcych raport/sprawozdanie.

10. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢é ponumerowane
i parafowane przez audytora zewnetrznego.

WARTOSC DOFINANSOWANIA PROJEKTU/WARTOSC KOSZTOW PROJEKTU (W OKRESIE

OBJETYM AUDYTEM)

1. Wartos¢ dofinansowania ze Srodkdéw PFRON: 661 588,00 PLN

2. Wartos¢ projektu ogotem: 736 384,00 PLN

OKRES REALIZACII PROJEKTU (OKRES OBJETY AUDYTEM) :

1. Rozpoczecie rzeczowe i finansowe realizacji: 2021-04-01

2. Zakonczenie rzeczowe i finansowe realizacji: 2022-03-31

3. Zlozenie sprawozdania finansowego i merytorycznego z realizacji zadania: 2022-04-30
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustuge nalezy wykona¢ w terminie: 31.03.2022 - 07.04.2022

KRYTERIA WYBORU

1. Najnizsza cena brutto - 50 %.

2. Doswiadczenie oferenta w przeprowadzaniu audytdw zewnetrznych projektéw ,miekkich”
dofinansowanych przez PFRON- 30%

3. Doswiadczenie oferenta w przeprowadzaniu audytdw zewnetrznych projektdw ,miekkich”
dofinansowanych z funduszy unijnych — 15 %

4. Doswiadczenie oferenta w przeprowadzaniu audytdw zewnetrznych projektow z pozostatych
zrédet — 5%

5. Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajgcg obowigzujacy podatek
VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia. Cena ofertowa
podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega waloryzacji.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym (JA), a wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN.

WARUNKI PLATNOSCI

1. Na podstawie faktury, ptatnej z géry w terminie, do 31.03.2022r. przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakturze.

2. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane
i parafowane przez audytora zewnetrznego.

3. W przypadku nieprzekazania Raportu koncowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie

Stowarzyszenie Otwarte Drzwi KRS 00000 800 10
ul. Réwna 10/3, 03-418 Warszawa NIP 113 01 78 033
mail: stowarzyszenie@otwartedrzwi.pl, tel: (22) 619 85 01 REGON: 011 30 53 20



X STOWARZYSZENIE
4l OTWARTE DRZW|

przeprowadzonego audytu projektu lub niezaakceptowania przez JA/PFRON Raportu koncowego
pod wzgledem formalnym Audytor zobowigzany jest do zwrotu Srodkéw na rachunek bankowy
Stowarzyszenia Otwarte Drzwi.

KWALIFIKACJE WYKONAWCY AUDYTU ZEWNETRZNEGO

1. Zamawiajgcy (JA) powierzy zlecenie wykonania tej ustugi podmiotom, ktére posiadajg niezbedne

doswiadczenie oraz dysponujg osobami o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie
przeprowadzania audytu.

2. Wybdér podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu musi zosta¢ dokonany z
zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu, a takze z zachowaniem
przepisdbw o zamowieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.) zobowigzuje
Whioskodawce do jej stosowania.

3. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

3.1. dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

3.2. posiadajgce udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze Srodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

3.3. posiadajgce udokumentowane dos$wiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania $rodkdw publicznych,

3.4. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

4. Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.). W przypadku
0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki wskazane w
ust. 3 pkt a-b stosuje sie odpowiednio.

5. Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany
jest do ztozenia:

5.1. wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,

5.2. wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

5.3. potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

6. Dokumenty, o ktdérych mowa w ust. 5, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia
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0séb, ktére bedg bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu

ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Zlozenie dokumentéw

potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie o

przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu powinno stanowi¢ wymog w stosunku do

oferentéw ubiegajgcych sie o zlecenie tej ustugi.

7. JA zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw, o ktérych mowa w ust.5,
wraz z innymi dokumentami dotyczacymi zadania/projektu.

8. Skiad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢ co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca
uprawnienia biegtego rewidenta.

9. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniac wymdg
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego JA. Bezstronno$¢ i niezaleznos¢ nie jest zachowana,
jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:

9.1. posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wiasnosci JA lub w jednostce z nig stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspodtzaleznej, w ktorej ma wykonac ustuge dotyczaca audytu
zewnetrznego projektu,

9.2. jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem
organdw nadzorczych badZz zarzadzajacych lub pracownikiem JA albo jednostki z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej,

9.3. osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz JA, jednostki wobec niej dominujacej lub
jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspdtzaleznych — nie
dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

9.4. w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego,

9.5. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajgcg lub bedacg w
organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie
osoby,

9.6. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktory
nastepnie audytuje,

9.7. z innych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

10. Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ réwniez wymag

bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci

rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON os6b wykonujgcych
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audyt zewnetrzny.

11. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny sktadajg pisemne osSwiadczenie o bezstronnosci i
niezaleznosci. O$wiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy JA, a
wykonawcg audytu zewnetrznego. Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci sktadanego
przez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi zaftacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

INNE ELEMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporzadzi i przekaze JA:

1.1. wstepny raport z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do dnia 05.04.2022 r.

1.2. koncowy raport z audytu projektu wraz z opinia w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do dnia 07.04.2022 r.
przy czym JA ma prawo odnies¢ sie/wnie$¢ uwagi i zastrzezenia do wstepnego raportu z
audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej
uzasadnieniem, a Wykonawca, o ile bedg one zasadne, ma obowigzek je uwzgledni¢ w
koncowym raporcie z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu.

2. Przyjecie przez JA raportu koncowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie
przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastgpi za pisemnym potwierdzeniem
przyjecia raportu.

3. Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmowac okres od dnia rozpoczecia
realizacji projektu do momentu rozpoczecia audytu zewnetrznego. Potwierdzenie wydane przez
audytora musi dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia rozpoczecia audytu
zewngtrznego.

TERMIN ZLOZENIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia Otwarte Drzwi 03-448 Warszawa, ul.
Targowa 82, lub przestac listem poleconym na adres Stowarzyszenie Otwarte Drzwi ul. Targowa
82, 03-418 Warszawa, Ilub mailowo (skany podpisanych oryginatéw) na adres:
p.sontowska@otwartedrzwi.pl w temacie (lub na kopercie) prosze wpisa¢: ,Oferta na audyt
projektu ,Zauwaz — Zatrudnij — Zyskaj” II — projekt zatrudnienia wspomaganego osob z
niepetnosprawnosciami, w tym gtéwnie z zaburzeniami psychicznymi”.

2. Termin sktadania ofert uptywa od 24.03.2022 r. do 27.03.2022 r. Decyduje data i godzina

wptywu oferty do Sekretariatu Stowarzyszenia Otwarte Drzwi.
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TERMIN WYBORU OFERTY
Wybdr oferty nastgpi dnia 28.03.2022 r., a wyniki zostang opublikowane na stronie

www.otwartedrzwi.pl
POZOSTALE INFORMACIJE:

1. Poziom ufnosci dla badania audytowego okresla sie na poziomie minimum 98%.

2. Do oferty muszg by¢ dotaczone nastepujgce dokumenty:

2.1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2.2. Kserokopia aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru, uprawniajgcego wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym, potwierdzona za zgodnoS¢ z oryginatem przez
wykonawce.

3. Dokumenty dotyczace zardwno kwalifikacji i doswiadczenia osdb, ktére bedg bezposrednio
zaangazowane w realizacje zaméwienia, jak rowniez podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia:

3.1. wykaz wykonanych audytdw zewnetrznych zadan lub projektéw finansowanych ze Srodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania, w podziale liczbowym na poszczegdlne rodzaje
(patrz: VI. Kryteria wyboru),

3.2. wykaz oso6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia,

3.3. potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce odpowiednie kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie uprawniajgce do przeprowadzenia audytu projektu.

4. Potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce, iz wykonawca spetnia jeden
z warunkow okreslonych nizej:

4.1. wykonawca jest uprawniony do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 7
maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do
badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 77,
poz. 649.),

4.2. wykonawca posiada kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego
zgodnie z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240),

4.3. wykonawca w latach 2003-2006 zdat przed komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw
egzamin pozwalajgcy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego,

5. Oswiadczenie, iz osoby, ktére bedg bezposrednio zaangazowane w realizacje zamdwienia, jak

rowniez podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia:
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5.1. posiadajg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw publicznych,
5.2. nie byty karane za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie, iz jednym z cztonkdéw zespotu audytowego bedzie osoba posiadajgca uprawnienia
biegtego rewidenta oraz potwierdzony za zgodnoS¢ z oryginatem dokument potwierdzajacy
spetnienie tego warunku.

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci bezstronnosci i niezaleznosci od JA, ktoérego wzér
stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oswiadczenie sktada zardwno wykonawca
audytu zewnetrznego, jak i osoby przeprowadzajgce audyt. Ramowy wzor oswiadczenia o
bezstronnosci i niezaleznosci skladanego przez wykonawce audytu zewnetrznego oraz osoby
uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi Zatacznik nr 1 do ,Wytycznych dotyczacych
audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkéw PFRON
w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sdb
niepetnosprawnych

8. Wzdér umowy opatrzony na pierwszej stronie pieczecig firmowa i na kazdej stronie czytelnym
podpisem osoby/osob reprezentujgcej/ych wykonawce.

9. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez strony
postepowania informacji za pomoca poczty elektronicznej z wykorzystaniem adresu e-mail:
stowarzyszenie@otwartedrzwi.pl

10. O zamdwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy zaoferujg przedmiot zamdwienia zgodny z
wymogami JA okreSlonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

11. Zamawiajgcy dopuszcza wytgcznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie catej ustugi.

12. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone, bez podania przyczyn przez
Zamawiajacego.

13. W zwiazku z sytuacjg okres$long w pkt. 6 Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze
przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

14. JA zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, zwiaszcza w sytuacji,
kiedy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszaé bedzie kwote, ktdrg JA moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

15. JA zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamodwienia kwote szacunkowo 3000,00 zt.
brutto (kwota zgodnie z budzetem zadania).

16. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Paulina Sontowska, tel. 519 133 011 e-mail:
p.sontowska@otwartedrzwi.pl

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

Elektronicznie
Marta podpisany przez
Marta Barbara
ZATWIERDZAM Ba rba ra Merkovecka
Perkows ka Data: 2022.03.24
13:15:09 +01'00'
Stowarzyszenie Otwarte Drzwi KRS 00000 800 10
ul. Réwna 10/3, 03-418 Warszawa NIP 113 01 78 033

mail: stowarzyszenie@otwartedrzwi.pl, tel: (22) 619 85 01 REGON: 011 30 53 20
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ZALACZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTOWY
MIEJSCOWOSC I DATA
NR ZAPYTANIA
3/03/2022
OFERTOWEGO
Stowarzyszanie Otwarte Drzwi, ul. Rowna 10/3, 03-418 Warszawa
PODMIOT ZMAWIAJACY
zwany dalej ,Jednostkg audytowang” (,JA”)
AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU ,Zauwaz — Zatrudnij — Zyskaj II
, — projekt zatrudnienia wspomaganego osob z
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ) )
niepetnosprawnosciami, w tym gtownie z zaburzeniami
psychicznymi”
NAZWA OFERENTA
ADRES SIEDZIBY

DATA I NR WPISU DO
REJESTRU HANDLOWEGO
LUB EWIDENCII

DATA I NR WPISU DO
REJESTRU HANDLOWEGO
LUB EWIDENCII

NIP

REGON

KONTO BANKOWE NR

E-MAIL

NR TELEFONU

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z

wymaganiami JA zawartymi w Zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem:

LP | Nazwa Cena jednostkowa | Ilo$¢ (szt) | Wartosc¢ Wartos¢ brutto
netto (zt) netto (zt) VAT (zt) (zt)
1 2 3=1x2 4 5=3+4
1 | Audyt
Stowarzyszenie Otwarte Drzwi KRS 00000 800 10

ul. Réwna 10/3, 03-418 Warszawa

mail: stowarzyszenie@otwartedrzwi.pl, tel: (22) 619 85 01

NIP 113 01 78 033
REGON: 011 30 53 20
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RAZEM

WARTOSC CALOSCI
ZAMOWIENIA BRUTTO, W TYM
SLOWNIE

WARTOSC CALOSCI
ZAMOWIENIA NETTO:
PODATEK VAT:

TERMIN REALIZACII
ZAMOWIENIA

OSWIADCZAM, ZE
ZAPOZNALEM SIE Z OPISEM
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I
NIE WNOSZE DO NIEGO
ZASTRZEZEN.

WYRAZAM ZGODE NA
WARUNKI PLATNOSCI ORAZ
POZOSTALE WARUNKI
OKRESLONE W ZAPYTANIU
OFERTOWYM.
MIEJSCOWOSC, DATA

Stowarzyszenie Otwarte Drzwi KRS 00000 800 10
ul. Réwna 10/3, 03-418 Warszawa NIP 113 01 78 033
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X STOWARZYSZENIE
4l OTWARTE DRZW|

ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI I NIEZALEZNOSCI

Przystepujac do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego zadania/projektu: ,Zauwaz —

Zatrudnij — Zyskaj II — projekt zatrudnienia wspomaganego oséb z niepetnosprawnosciami, w tym

gtéwnie z zaburzeniami psychicznymi” realizowanego na podstawie umowy numer (numer umowy

nadany przez PFRON nr ZZB/000537/BF/D z dnia: 19.04.2019 r. przez Wnioskodawce Stowarzyszenie

Otwarte Drzwi

Ja (IMig | NAZWISKO) 1uiuieieisuininnisniniiinisisiininisisiniieiiiisiiisissas s s

jako osoba uczestniczgca w przeprowadzeniu audytu o$wiadczam, ze spetniam wymag

bezstronnosci i niezaleznosci, tj.:

1. nie posiadam udziatéw, akcji lub innych tytutdw wiasnosci w Jednostce audytowanej lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspdtzaleznej, w ktdrej mam wykonac
ustuge dotyczacy audytu zewnetrznego zadania/projektu,

2. nie jestem i nie bylem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organdw nadzorczych badz zarzadzajgcych lub pracownikiem
Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej Ilub
wspdtzaleznej,

3. nie osiggnatem(-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec
niej dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspotzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego
audyt,

4. w ciggu ostatnich 3 lat nie uczestniczyltem(-am) w sporzadzaniu dokumentow stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego,

5. nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany(-a) z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bedaca
w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniajgcg przy prowadzeniu audytu
takich osdb,

6. nie jestem i nie bylem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktérego dotyczy audyt,

7. nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych,
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8. nie mam Zadnych innych powoddw, ktore spowodowatyby, ze nie spetniam warunkdw

bezstronnosci i niezaleznosci.

podpis osoby
uczestniczacej w
przeprowadzeniu audytu
Data , miejscowo$¢
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