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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/0D/08/2021
dotyczace wyboru dwoch asystentow/ek osoby niepelnosprawnej realizujacych wsparcie
interwencyjno — wytchnieniowe w formie przerwy regeneracyjnej dla rodzin oséb
niepelnosprawnych

Stowarzyszenie Otwarte Drzwi z siedziba w Warszawie w ramach realizacji projektu
»Warszawski  zintegrowany model wsparcia $rodowiskowego 0s6b  dorostych z
niepelnosprawnoscia intelektualng — testowanie 1 wdrazanie modelu”. o numerze
POWR.04.01.00-00-N110/18-00 planuje zrealizowanie USLUGI, tj. asystenta osoby
niepelnosprawnej realizujacego/ych wsparcie interwencyjno — wytchnieniowe w formie
przerwy regeneracyjnej dla rodzin oséb niepelnosprawnych.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie wsparcia, jako asystent/ka osoby niepelnosprawnej
realizujacego wsparcie interwencyjno — wytchnieniowe w formie przerwy regeneracyjnej
dla rodzin oséb niepelnosprawnych.

Miejsce realizacji: woj. mazowieckie na obszarze miasta stotecznego Warszawy.
Miejsce $wiadczeni ustugi: Warszawa, dzielnice: Bemowo, Bialotgka, Wola, Wilanow.

Termin realizacji: wrzesien 2021 — 31 sierpien 2022 (w sumie 12 miesiecy).

W ramach zamoéwienia odbedzie si¢ tacznie 1920h wsparcia (960h/1 asystent/ka), tj. sr. 80h
miesi¢cznie dla jednego asystenta/ki (w sumie dla 2 asystentow/ek — ér. 160 h miesigcznie).
Dopuszcza si¢ wykonanie wigkszej lub mniejszej liczby godzin w miesigcu rozliczeniowym
w  zaleznosci od  potrzeb  beneficjentow,  po  uprzednim  ustaleniu  tego
Z Zamawiajacym).

Do obowiazkéw asystenta/ki naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

1. Przejmowanie od cztonkow rodzin, staltych opiekundéw wsparcia/opieki nad OzNI na czas
niezbedny do zrealizowania przez nich potrzeb i zadan zyciowych;

2. Organizowanie cztonkowi rodziny/opiekunowi wspieranej OzNI optymalnych warunkow do
zaspokajania potrzeb osobistych i spotecznych;

3. Wspotprace z asystentem rodziny OzNI, psychologiem/koordynatorem mieszkan,

moderatorami grupy wsparcia dla rodziny i dla OzNI,

Wspolprace z pozostalymi podmiotami/placowkami udzielajagcymi wsparcia OzNI i rodzinom;

Udzielanie wsparcia (psychiczno-emocjonalnego) i pomocy w rozwigzywaniu problemow

OzNI;

6. Udzielanie pomocy terapeutycznej osobom i rodzinom znajdujacym si¢ w sytuacjach
kryzysowych;

7. Dokonywanie analizy 1 oceny zjawisk bgdacych zasobami rodziny;
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8. Wspolprace z osobami z najblizszego otoczenia rodziny oraz instytucjami dziatajagcymi na
rzecz OzNI i rodziny.

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspélpracy na podstawie umowy zlecenie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 -2020.
SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajacego do kontaktow zostata upowazniona p. Marta Wlosek,
email: m.wlosek@otwartedrzwi.pl , tel.: 570 705 488.

2. Miejsce sktadania ofert: Stowarzyszenie Otwarte Drzwi., ul. Targowa 82, 03-448 Warszawa.

3. Ztozenie oferty polega na wypelnieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (tj.
»czesci ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatacznikami w formie elektronicznej na
adres e-mail: m.wlosek@otwartedrzwi.pl . Ze wzgledu na czas epidemii wywotanej wirusem

COVID-19 zaleca si¢ sktadanie ofert drogg mailowa.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:

a) Zaleca sig¢ pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.,

b) Zaleca si¢, aby kazdy zalacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
c¢) Zaleca si¢, aby kazdy zataczony plik miat nadang inng nazwe¢ wtasna.

Oferta musi zawieraé nastepujace elementy:

A. Formularz ofertowy stanowigcy Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

B. Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan Kkapitatowych 1 osobowych z

Zamawiajacym,
C. CV oferenta

Wskazane jest zlozenie wraz z oferta wszelkich dokumentow majacych znaczenie dla oceny

oferty potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem.

5. Oferta musi by¢ ztozona do 26.08.2021 r. do godziny 16:00. Decyduje godzina wptywu

oferty.

Oferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Zamawiajacy nie odsyla nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Nieodlaczny element dokumentu stanowi ,,cze¢$¢ opisowa" oraz ,,cz¢$¢ ofertowa".
Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.
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stuzacych do wypetnienia oferty.
12. Oferta wymaga podpisu 0so6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentoéw, za wyjatkiem miejsc

13. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest

roOwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.
14. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.
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OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybor Wykonawcy bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci wymaganej
przy realizacji projektow, bez stosowania procedur okre$lonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. - prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.). Wykonawca
zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Istotne warunki zamowienia:

Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow przekazywanych
Uczestnikom 1 Zamawiajagcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi zasadami Podrgcznika
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji.

Limit zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajecia w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych z innych
zrodet, w tym ze $srodkow wilasnych Zamawiajacego i innych podmiotow nie moze przekroczy¢
276 godzin miesigcznie zgodnie z treScia obowiazujacych Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Przed
podpisaniem umowy Wykonawca zlozy stosowne o$wiadczenie w tym zakresie. Begdzie tez
zobowigzany do jego aktualizacji podczas trwania umowy.

Wykonawcg / osobg prowadzacg zajecia nie moze byC¢ osoba zatrudniona w instytucji
uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucje, do ktorej 1Z PO delegowata
zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, Zze nie zachodzi
konflikt interesow lub podwojne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

Do skladania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spelniajg tacznie warunki:

A. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie warunki:

1. wyksztalcenie min. $rednie;

2. minimum 2 — letnie dos$wiadczenie w pracy z OzNI (lub z grupa oséb objetych
Miedzynarodowa Statystyczng Klasyfikacja Chorob i Probleméw Zdrowotnych w kat. F00-F99),
ich rodzinami i najbliZszym otoczeniem.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:
Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte oraz wykaz zrealizowanych dziatan,

jednoczesnie oswiadcza spelnienie tego warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu:
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a. Dyplom/swiadectwo ukonczenia wlasciwych studiow / certyfikat / oS$wiadczenie
potwierdzajace spelienie powyzszego kryterium,

b. Stosowne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe: referencje i/lub kopia umowy
o pracg i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajgce spetnienie kryterium
do$wiadczenia zawodowego,

c. Zobowiazuje si¢ do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Oswiadczenie o Braku powiazan kapitalowych
Wykonawca oswiadcza, ze nie jest powigzany z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

- uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca jest zobowigzany do podpisania o$wiadczenia o braku powigzan
kapitalowych, Zalacznik nr 2.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spehieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkow udziatu w
postgpowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowac kryterium 70%
cena oraz kryterium 30% jakos¢.

1.0pis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin:C0)x70

gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposroéd waznych ofert,

CO0 — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.
Wszystkie obliczenia bgda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jako$¢.

Przez jako$¢ rozumie si¢ taczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ustug o tematyce
wskazanej w zapytaniu lub réwnowaznych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia
oferty, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. Przez ustugi
réwnowazne rozumie si¢ ustugi w zakresie pracy spotecznej i pracy z osobami z zaburzeniami
psychicznymi i z niepetnosprawnos$cia intelektualng, ich rodzinami i najblizszym otoczeniem.
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Wykonawca wykazujacy jako$¢ swiadczonych ustug wypetnia tabele: ,,Zatgcznik numer 1”, ktorg
dotacza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia zalacznika nr 1 w sposob
umozliwiajacy jednoznaczng oceng spetnienia ww. warunkéw. W innym wypadku Wykonawca
zobowigzany jest dolgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu.

KRYTERIA OCENY OFERT

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

D = (DO : Dmax) x 30

gdzie: D — liczba punktow przyznana danej ofercie,

DO — jakos¢ (liczba godzin) obliczone badanej oferty, obliczana wg wzoru D0=(liczba godzin
z zat. 1 : ilos¢ wycenionych czesci), Dmax — maksymalna jakos$¢ (liczba godzin) sposrod waznych
ofert, obliczana wg wzoru jak w DO.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$¢ wynosi
30.Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow (suma kryteriow C + D) uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym 1 by¢
ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

5. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

7. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentow wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty
oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych
polskich.

7. Zaptata za zrealizowang ustuge nastapi na podstawie sporzadzonego rachunku raz w miesiacu,
maksymalnie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu podpisanego rachunku, z
takim zastrzezeniem, ze wystawienie rachunku nastapi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujacego wykonanie okreslonej liczby godzin przedmiotu danego zamowienia.

8. Dodatkowo, termin zaplaty moze by¢ wydluzony, w przypadku nie otrzymania przez
Zamawiajacego transzy z [Z. Z tego tytutu nie nalezg si¢ Wykonawcy zadne odsetki za zwtokg.

9. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci do 100% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
10. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci do 100% *Iacznego wynagrodzenia
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Wykonawcy - w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposob niezgodny z
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztoéw poniesionych przez Zamawiajacego w zwiazku z
przygotowaniem przedmiotu zamowienia w innym terminie.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy.
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